ANEXO |

POLITICA DE REEMBOLSO E ADIANTAMENTO DE DESPESAS

REEMBOLSO DE DESPESAS:

Quando os servicos prestados pela CONTRATADA se desenvolverem fora das dependéncias
da CONTRATANTE. mas ainda dentro do mesmo municipio, a CONTRATADA recebera
reembolso das despesas decorrentes. nos termos e valores que seguem e desde que
atendidas as exigéncias:

a) R$ (valor combinado entre as partes) por dia apenas para almoco em dias Uteis;

b) Apenas mediante a prévia autorizacéo da Diretoria da CONTRATANTE, recebera a
CONTRATADA o valor de R$ (valor combinado entre as partes) para jantar em dias Uteis e
refeicOes realizadas em finais de semana (sabado e domingo) e feriados;

c) R$ 0,52 (cinquenta e dois centavos) por quildbmetro rodado considerado apenas 0 percurso
do local onde sera prestado o servigo até o cliente e do cliente até o local de prestagédo do
servico, sendo que percursos diversos ndo serdo reembolsados;

d) Apenas mediante prévia autorizacdo da Diretoria da CONTRATANTE e desde que
apresentadas as cOpias das notas fiscais e respectivos comprovantes, recebera a
CONTRATADA o reembolso de despesas de estacionamento ou taxi.

e) Fica a CONTRATADA obrigada a emisséo da respectiva nota fiscal para o efetivo reembolso
de despesas.

ADIANTAMENTO DE DESPESAS:

Quando para desenvolver os servicos contratos pela CONTRATANTE se fizer necessario que a
CONTRATADA se desloque em viagem para outro municipio ou estado, a CONTRATADA
recebera adiantamento das despesas previstas nos termos e valores que seguem e desde que
atendidas as exigéncias:

a) S6 serao adiantadas pela CONTRATANTE as despesas de viagem tais como passagens,
hotéis, refeicbes, quilometragem, taxi, estacionamento e pedagio desde que previamente
autorizadas pela Diretoria da CONTRATANTE;

b) A CONTRATADA tera que prestar contas com a CONTRATANTE no prazo maximo de 03
(trés) dias Uteis apos o retorno;

c) A prestacdo de contas devera ser instruida com as notas fiscais e seus comprovantes; d) Os
valores para adiantamento de refeices e quilometragem seguem os mesmos valores, critérios
e exigéncias da politica de reembolso;

e) As passagens aéreas devem sempre ser da categoria "voo comercial" com opcao pela
companhia aérea mais econdmica;

f) Os hotéis para hospedagem devem ser da categoria 03 (trés) estrelas, no maximo;
g) O adiantamento de despesas referente aos itens "e" e "f" acima citados ficardo sujeitos a
aprovacao prévia da Diretoria da CONTRATANTE;

h) Despesas particulares tais como lavanderia e telefone n&o serdo adiantadas nem
reembolsadas.

O presente Anexo deve ser rigorosamente seguido respeitando-se direitos e obrigacBes
estabelecidos no contrato.

A CONTRATADA podera acrescer aos valores de reembolso as despesas com ISS, PIS e
COFINS.



